PIÈCES À FOURNIR POUR LE RÈGLEMENT D’UNE SUCCESSION

Pièces pour établir seulement un acte de notoriété

- Extrait d’acte de décès

- Copie du livret de famille de la personne décédée jusqu’à la page vierge qui suit le dernier enfant (si plusieurs livrets, les fournir tous)

- Copie du contrat de mariage de la personne décédée ou de son contrat de PACS ou de son jugement de  divorce
- Copie du contrat de mariage des héritiers ou de leur contrat de PACS (mentionnant le régime : séparation ou indivision)
- Questionnaire d’état-civil figurant ci-dessous rempli par chaque héritier avec les informations le concernant
- Copie recto verso de la pièce d’identité de chaque héritier
- Copie de la donation entre époux

- Testament
- Donations antérieures effectuées par la personne décédée (date, montant, bénéficiaire)*

- RIB de la personne versant la provision ou les frais de l’acte pour la restitution de l’éventuel reliquat après taxation de l’acte, à fournir en version papier (par sécurité) lors du rendez-vous.
NB : Prévoir le versement d’une provision à l’office notarial à l’effet de couvrir les frais des premières pièces demandées.

Pièces pour établir une déclaration de succession

et/ou une attestation de propriété immobilière

RIB à fournir en version papier (par sécurité) lors du rendez-vous
Actifs bancaires

- Numéros des comptes bancaires et adresse des banques françaises ou étrangères*
- Numéro du coffre-fort et adresse de la banque française ou étrangère*
- Références des contrats d’assurance-vie ou de capitalisation au nom de la personne décédée*
- Attestation de valeur de cryptomonnaies acquises par la personne décédée (type « bitcoin ») et adresse de l’établissement détenteur français ou étranger*
Revenus divers

- Documents relatifs aux pensions ou retraites ou bulletins de salaires*
- Contrats de location (la personne décédée, en tant que bailleur, percevait un loyer) et dernière quittance de loyer*
- Aides perçues (sociales ou autres)

- Indemnisation allouée à la personne décédée dans le cadre d’une procédure judiciaire (fournir le jugement) 

- Copie de reconnaissance de dette si la personne décédée avait consenti un prêt non intégralement remboursé au décès*
Actifs immobiliers

- Titres de propriété des maisons, appartements, locaux commerciaux, forêts et terrains possédés, même en indivision, en France ou à l’étranger (si copropriété, identité du syndic)
- Estimations de valeur faites par des agences immobilières
Véhicules

- Carte grise du ou des véhicules automobiles, motos, bateaux et avis de valeur*
Sociétés

- Copie des statuts à jour des sociétés dans lesquels la personne décédée détient des parts ou actions et dernier bilan*
- Copie de pacte d’associé

- Attestation comptable de la position du compte courant d’associé

- Copie de l’engagement de conservation des parts ou actions de société (engagement DUTREIL).

Fonds de commerce, artisanal, libéral ou agricole
- Acte d’acquisition du fonds de commerce, artisanal, agricole ou libéral, en France ou à l’étranger, copie du bail et des contrats d’exploitation, dernier bilan

Actifs autres 

- Expertise œuvres d’art ou autres pièces précieuses (lingots d’or…)

Passif

- Dernier avis d’impôt sur le revenu

- Derniers avis de taxes d’habitation et de taxes foncières

- Dernière déclaration d’impôt sur la fortune immobilière (IFI)
- Dernières factures (eau, électricité, gaz, téléphone…) 

- Contrats d’aide à domicile
- Contrats de location (le défunt était le locataire)
- Sommes dues au jour du décès (prêts non soldés…)
* S’il s’agit du décès d’une personne mariée sous le régime de la communauté (c’est-à-dire le plus souvent sans contrat), fournir également les mêmes éléments pouvant figurer au nom du conjoint survivant.
Références : 

Dossier suivi par

Sonia BLANC

sonia.blanc.94073@paris.notaires.fr
QUESTIONNAIRE D’ETAT CIVIL

MONSIEUR

NOM : …………………………………………………………………………………………………………………..

Prénoms (dans l’ordre de l’état civil) : ………………………………………………………………………………

Lieu de naissance (avec arrondissement) : ………………………………………………………………………..
Date de naissance : …………………………………………………………………………………………………..
Domicile actuel (adresse complète) : ……………………………………………………………………………….
Profession actuelle : ………………………………………………………………………………………………….
Profession précédente : ……………………………………………………………………………………………...
Nationalité : ……………………………………………………………………………………………………………
Tél. : Travail : …………………………………………………  Domicile : …………………………………………
Portable : ………………………………………………..

E-mail : …………………………………………………...


A compléter le cas échéant


- Divorcé de Madame / Monsieur : 

Tribunal qui a prononcé le divorce :


Date du jugement de divorce :


- Séparé de corps de Madame / Monsieur :
Tribunal qui a prononcé la séparation de corps : 


Date du jugement de séparation de corps :


- Veuf de Madame / Monsieur :


Lieu et date du décès du conjoint :


- POUR LES ETRANGERS, préciser :


N° de carte de séjour de résident :


Date de délivrance :


Date d'entrée en France : 


Décret de naturalisation en date du :                          Numéro :

MADAME

NOM de naissance : ………………………………………………………………………………………………..

NOM d’usage : ……………………………………………………………………………………………………….

Prénoms (dans l’ordre de l’état civil) : ………………………………………………………………………………

Lieu de naissance (avec arrondissement) : ………………………………………………………………………..
Date de naissance : …………………………………………………………………………………………………..
Domicile actuel (adresse complète) : ……………………………………………………………………………….
Profession actuelle : ………………………………………………………………………………………………….
Profession précédente : ……………………………………………………………………………………………...
Nationalité : ……………………………………………………………………………………………………………
Tél. : Travail : …………………………………………………  Domicile : …………………………………………
Portable : ………………………………………………..

E-mail : …………………………………………………...

A compléter le cas échéant


- Divorcée de Madame / Monsieur : 

Tribunal qui a prononcé le divorce :


Date du jugement de divorce :


- Séparée de corps de Madame / Monsieur :
Tribunal qui a prononcé la séparation de corps : 


Date du jugement de séparation de corps :


- Veuve de Madame / Monsieur :


Lieu et date du décès du conjoint :


- POUR LES ETRANGERS, préciser :


N° de carte de séjour de résident :


Date de délivrance :


Date d'entrée en France : 


Décret de naturalisation en date du :                          Numéro :

- Mariage avec Monsieur / Madame (NOM, prénom) :

Régime matrimonial :

Lieu et date du mariage :

Contrat de mariage :            OUI                  NON

Si OUI, préciser :


. régime adopté :


. Date du contrat de mariage :


. Nom et adresse du notaire :

Est-il intervenu un changement de ce régime :            OUI                   NON

Si OUI nouveau régime :                                                                         

Date :

- PACS


PACS :          OUI                  NON

Si oui, date du contrat :

Nom et prénom du/de la partenaire de PACS :

Mention légale d'information pour les formulaires de collecte de données

L'office notarial est le responsable des traitements de données de ses clients dont la finalité correspond à l'accomplissement de ses activités notariales, notamment de formalités d'actes.

La communication des données est obligatoire pour permettre au notaire d'accomplir ses diligences.

Certaines données descriptives et économiques permettent d'alimenter une base de données immobilière, déclarée à la Commission Nationale de l'Informatique et des Libertés, pour assurer la production d'informations d'intérêt général.

Les données à caractère personnel recueillies sont traitées dans le strict respect du secret professionnel et ne sont pas transférées à des tiers autres que les partenaires habilités de l'office notarial et ceux concourant à l'établissement de statistiques d'intérêt général.

Conformément au chapitre V (section 2) de la loi n°78-17 “Informatique et Libertés” du 6 janvier 1978, vous disposez d'un droit d'accès aux données vous concernant, d'un droit d'opposition (hormis les cas où la réglementation ne permet pas l'exercice de ce droit), d'un droit de modification, de correction, de mise à jour et d'effacement des données auprès du secrétariat de l'office notarial qui vous communiquera toute information à cette fin.

